Merkblatt Kreativfonds

(verfigbar mit aktivierten Links unter www.uni-weimar.de/forschung/dokumente)

1. Allgemeines

Wahrend der maximal einjahrigen Projektlaufzeit missen die Zuwendungsempfanger*innen
durchgehend Mitglied bzw. Angehdrige der Bauhaus-Universitdt Weimar sein.

Alle personellen und finanziellen Anderungen innerhalb des Kreativfonds-Projekts sind umge-
hend schriftlich im Dezernat Forschung (DFO) anzuzeigen.

Bei allen Veréffentlichungen und Prasentationen ist auf die Kreativfonds-Férderung zu verwei-
sen und das Kreativfonds-Logo zu verwenden (> Downloads www.uni-weimar.de/krea-

tivfonds).

2. Verwendung und Abrechnung der Mittel

Die Mittel sind ausschlieBlich entsprechend des bewilligten Finanzplans zu verwenden, bei
Abweichungen bitte vorher eine Genehmigung im DFO einholen.

Es erfolgen keine Barauszahlungen!

Rechnungen zur Bezahlung miissen im Original im DFO eingereicht werden - Rechnungsemp-
fangerin muss die Bauhaus-Universitdt Weimar sein.

Rechnungen, die nicht auf die Bauhaus-Universitdt Weimar ausgestellt sind, missen durch die
jeweilige*n Adressat*innen selbst bezahlt werden. Zusammen mit einem Nachweis lber die
Bezahlung (Quittung, Kontoauszug, Zahlbestdtigung auf der Rechnung) kann mit dem Formu-
lar ,Erstattung verauslagter Sachkosten” eine Riickerstattung beantragt werden (= Webseite
Dezernat Finanzen).

Bei allen Bestellungen, Abrechnungen, Nachfragen ist das Férderkennzeichen (Abrechnungs-
objekt) anzugeben.

Beschaffung und Vergabe von Auftrigen an Dritte

Beschaffungen von Maschinen, Gerdten, Ausstattungsgegenstanden, IT-Technik und Software,
die nicht an der Universitat zur Ausleihe zur Verfiigung stehen, sowie die Vergabe von Auftra-
gen erfolgen Uber das Referat Beschaffung beim Dezernat Finanzen. So wird sichergestellt,
dass alle Vorschriften, welche bei der Verwendung 6ffentlicher Gelder anzuwenden sind, ein-
gehalten werden und auch die Rahmenvertrdge der Bauhaus Universitat Weimar genutzt wer-
den kénnen. Bitte senden Sie lhren vollstindig ausgefillten Beschaffungsantrag (- Webseite
Dezernat Finanzen - Beschaffung) per E-Mail an kreativfonds@uni-weimar.de. Entsprechende
Angebote miissen als Anhang mitgesendet werden.

- Unabhidngig vom Anschaffungswert gehen alle Beschaffungen ins Eigentum der Bau-
haus-Universitit Weimar iiber. Gegenstinde ab einem Anschaffungswert von 150€
netto werden zusiatzlich im Anlagevermogen der Professur, iiber welche das Projekt
beantragt wurde, inventarisiert.

Werden Verbrauchsmaterialien selbst beschafft, erfolgt die Erstattung zusammen mit einem
Nachweis tiber die Bezahlung (Quittung, Kontoauszug, Zahlbestatigung auf der Rechnung) mit
dem Formular ,Erstattung verauslagter Sachkosten" (= Webseite Dezernat Finanzen).

Speisen und Getranke konnen nicht aus den Mitteln des Kreativfonds bezahlt werden.

Vergiitungen/Lehrauftrage/Gasthonorare/Auftrige an Dritte/Hilfskraftvertrige

Beim Abschluss eines Hilfskraftvertrags (i.d. R. nur in der Forderlinie ,Projekte") ist eine Kopie
an das DFO zu senden.

Die Auszahlung von Vergiitungen, z.B. fir Dienstleistungen, ist nur fiir externe Gaste/Auftrag-
nehmer*innen zuléssig. Bei Verglitungen von Personen aus dem Ausland ist bei der Planung zu
beachten, dass zusdtzlich Umsatzsteuer (19%) anfallen kann.
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- Beschaftigten der Bauhaus-Universitit Weimar konnen gemaR §57 ThiirLHO (Thiirin-
ger Landeshaushaltsordnung) keine Honorare oder andere Vergiitungen aus Kreativ-
fonds-Mitteln gezahlt werden.

- Vergiitungen fiir die eigene Person, z.B. Hilfskraftvertrige oder Honorare, sind nicht
zuldssig.

Reisekosten

= Fir Dienstreisen von Beschaftigten der Bauhaus-Universitit Weimar ist ein Dienstreiseantrag
an die fur das Projekt zustdndige Professur oder Struktureinheit zu stellen. Die Abrechnung
einer genehmigten Dienstreise erfolgt liber das Dezernat Personal (DP, bitte eine Kopie an das
DFO senden).

= Studierende und Promovierende der Bauhaus-Universitdt erhalten fiir Reiseauslagen, die durch
ein Projekt veranlasst sind, eine Erstattung mit dem Formular ,Erstattung verauslagter Sach-
kosten" (s. oben), dem die Fahrkarten im Original bzw. der Nachweis der gefahrenen Strecke
(in km), beigefiigt sind.

Ansprechpartnerinnen fiir den Kreativfonds

Dezernat Forschung (DFO), CranachstrafBe 47

Forschungsreferentin Dipl.-Ubers. Kristina Hellmann, 1. OG, R. 117
kreativfonds@uni-weimar.de, Tel. +49 (0)3643/58-2539

Teamassistentin Daniela Dembowski, 1. OG, R. 114
kreativfonds@uni-weimar.de, Tel. +49 (0)3643/58-2530

3. Sicherheitsfragen

= Verantwortlich fir die Sicherheit in allen Bereichen bei der Umsetzung von Projekten im Rah-
men des Kreativfonds ist der*die Professor*in durch die Pflichtenlibertragung vom Prasidenten
an den*die Dekan*in, an den*die Professor*in bzw. an die Sicherheitsbeauftragten der Fakulta-
ten

- Dienstanweisung zum Vollzug von Rechtsvorschriften des Gesundheits-, Arbeits-, Brand- und
Umweltschutzes (MdU 06/2005)

Servicezentrum Sicherheitsmanagement (Sl), Belvederer Allee 6
Leiter Servicezentrum Sicherheitsmanagement Sebastian Oberander, B.A.
sebastian.oberaender@uni-weimar.de, Tel. +49 (0)3643/58-1210

Sicherheitsunternehmen Intern: 6603  Extern: 814720

4. Weitere wichtige Ansprechpartner*innen

Dezernat Finanzen (DF), Referat Beschaffung, CranachstraBe 47
Referatsleiterin Betriebswirtin (VWA) Sylvia Reichelt
sylvia.reichelt@uni-weimar.de, Tel. +49 (0)3643/58-2551

Servicezentrum fiir Computersysteme und Computerkommunikation (SCC), Nutzerservice,
Steubenstralle 6a
nutzerservice@uni-weimar.de, Tel. +49 (0)3643/58-2424

Servicezentrum Liegenschaften (SL), CranachstraBe 47
Sekretariat: Iris Wagenknecht
sl-sekreatariat@uni-weimar.de, Tel. +49 (0)3643/58-2251

Justiziariat (JU), Belvederer Allee 6
Leiterin Justiziariat Dr. Steffi Heine
steffi.heine@uni-weimar.de, Tel. +49 (0) 3643/58-1213
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