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1. Grundfunktionen
1.1 Anmeldung
Der Standardbrowser fiir MACH meinERP ist Microsoft Edge. n

Der Zugriff ist Uber zentral administrierte Rechner oder Dienstrechner mit Einwahl Giber VPN (vpn.gate@uni-weimar.de) méglich.

Der Link zur MACH-Anmeldeoberflache lautet: https://buwe-p-web.erp.hs-itz.de/MACHWeb/M2/login

Wahlen Sie im Feld Datenbank ,BUW _prd_0" und im Feld Anmeldemodul ,OpenID Connect" aus

Datenbank * | BUW_prd_0 v und bestdtigen Sie die Eingabe durch Klick auf dem Feld Anmelden.
Anmeldemodul * | OpeniD Connec vl Sie werden auf die Shibboleth-Seite der Bauhaus-Universitdt Weimar weitergeleitet, hier kénnen Sie
Ihr Uni-Login (Benutzername und Passwort) eingeben.
Benutzername
Cenmort Nach Eingabe der Logindaten erfolgt die direkte Weiterleitung in die Benutzeroberflache von MACH
meinERP.
Regiebereich « “

Guten Tag, I

Bauhaus-Universitat Weimar (1400)

= Module ¥ i ? (O]
Anmelden bei Login fiir Dienste der Thiiringer Hochschulen

| Q Anwendung suchen (Alt+.) |

Mein Arbeitsplatz i~
Benutzername X, Kommunikation - I
. Druckdateien -
Passwort 7= Aufgabenliste -
&= Bearbeitungsliste -
D Anmeldung nicht speichern f Federfihrungsliste -
[:] Die zu tibermittelnden Informationen anzeigen, damit ich die Weitergabe gegebenenfalls
l Strukt Vorgang erfassen -

ablehnen kann.

¥ Favoriten
Anmelden vl L4
ﬁ_] v * v ° Bereit

»
4

© Bauhaus-Universitat Weimar MACH-ERP - E-Rechnung

seite 3 [® MACH'

Stand: 05.06.2026



mailto:vpn.gate@uni-weimar.de
https://buwe-p-web.erp.hs-itz.de/MACHWeb/M2/login

Bauhaus-Universitat Weimar

1.2 E-Mailbenachrichtigungen erhalten

Fir Anwender, die nicht regelmaRig in MACH meinERP arbeiten, ist die Einrichtung von E-Mail-Benachrichtigungen fiir eingegangene
Aufgaben empfehlenswert.

Diese kénnen nur administrativ eingerichtet werden. Wenden Sie sich hierzu per Mail an:

erp@uni-weimar.de

Fir jede Augabe erhalten sie dann eine Systemmail mit Hinweis zur Aufgabe:

MACH meinERP -§12000464 k Kontierung und Weiterleitung zur Bestatigung der sachl. Richtigkeit (3.1.1)

mach-erp-buwe@hs-itz.de
An &

M
[ ]

Wir haben tzliche Zeilenumbriiche aus dieser Machricht entfernt.
In MACH meinERP liegt eine neue Aufgabe zur Bearbeitung fir Sie vor.
Anmeldung: https://buwe-p-web.erp.hs-itz.de/MACHWeb/M2/login
Datenbank: BUW prd 0
Anmeldemodul: OpenID Connect
Mit Klick auf die Aufgabenliste kdnnen Sie lhre Aufgaben einsehen.
lhre MACH-ERP-Anwendungsbetreuung

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail. Bitte antworten Sie nicht an diese Adresse.
Bei technischen Fragen wenden Sie sich an: erp@uni-weimar.de.

Entscheidungsfrage: Entscheidung: (2)

Entscheidung: Eingangsrechnung Logistik erfasst, weiter zur Mittelbewirtschaftung

Bei Riickfragen zur Aufgabe kdnnen Sie sich mit der Prozessnummer an uns wenden:
fachlich: finanzen@uni-weimar.de
technisch: erp@uni-weimar.de

© Bauhaus-Universitat Weimar MACH-ERP - E-Rechnung
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1.3 Vertretungen einrichten

Bei Abwesenheit kdnnen zur Bearbeitung ihrer Aufgaben Vertretungen eingerichtet werden.
HINWEIS: Mit aktivierter Vertretung werden keine Rechte in MACH vererbt, bitte kldren Sie vorher die Befugnisse ihrer geplanten Vertretung
ab und wenden Sich an erp@uni-weimar.de um eine Vertetungsregel einrichten zu lassen.

Regiebereich <

1.3.1  Vertretungen bearbeiten cuten Abend ||| GG

: . . . . Bauhaus-Universitit Weimar (1400)
Um eine vorab abgesprochene Vertetung zu aktivieren, suchen Sie im Regiebereich

die Anwendung , Vertretungen bearbeiten".
= Module w i 7 ('D

Mit Klick auf das ,+"
Q, vertretungen

Suchergebnisse .
Ubergreifend

¥l s (8 x

kénnen Sie eine Vertetung anlegen.

Wahlen Sie den Bereich , Prozesse"

Vertretungen bearbeiten - Bauhaus-Universitit Weima ,” __ [J] X
Im Feld ,Mitarbeiter" suchen Sie lhren Benutzer + = - X e - ¥ )

beginnend mit Name, Vorname.
Die Auswabhlliste schrankt sich dann entsprechend ein.

Bereich ¥ |Prozesse v |
Im Feld , Vertreter' kbnnen Sie dann alle Benutzer wéhlen, fiir die Mitarbeiter * |11861 B—— T a
adminstrativ eine Vertretungsregel fiir Sie eingerichtet wurde. Vertreter * QIS 12662) v |
) T altig ab *  |04.08.2025 &8
Ergdnzen Sie die Giltigkeit und Giitig ab * | &
speichern Sie die Vertretung tiber das Diskettensymbol. Gilltig bis *  |13.08.2025 & |
© Bauhaus-Universitat Weimar MACH-ERP - E-Rechnung
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Uber die Suche kénnen Sie auch die Giiltigkeit von bereits eingerichteten Vertretungen bearbeiten.

Vertretungen bearbeiten - Bauhaus-Universitit Weimar (1400)

Q &

Suchkriterien

& N~

Suchkriterium Suchbedingung

Suchwerte Aktionen

|keir1e Auswahl v | |keine Auswahl

> ]| |

|ke|r1e Auswahl v | |keine Auswahl

Suchergebnisse

+ r 4 X
' | Sortierreihenfolge:

'  Bereich v
=

Prozesse

Mitarbeiter hd

O (11561)

Vertreter v

NN (099999008)

Gilltig ... ¥ Giltg ... ¥

10.06.2025 03.08.2025
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1.4 Uberblick zu den Grundfunktionen im Rechnungsworkflow

1.4.1 Die Aufgabenliste

Q

Aufgaben suchen/ aktualisieren

-

Regiebereich L4 Aufgabenliste - Bauhaus-Universitdt Weimar (1400)

Qa & & A~
Guten Tag, (D

Bauhaus-Universitit Weimar (1400) Suchkriterien

Suchergebnisse

= Module - i 7 (D

2 Sortierreihenfolge:

‘ Q, Anwendung suchen (Alt+.) ‘

Aufgabe w Bearbeiter w Belegdatum w  Partner * Belegtext
Mein Arbeitsplatz £ | e —— :
E-Rechnung validieren {(1.2) : ..1 Validierung 09.07.2025 16:48:11 Eingangsrechnung bearbeiten -
‘.. Kommunikation -
. Druckdateien -
¥= Aufgabenliste -
== Bearbeitungsliste -
’ Federfiihrungsliste -
l Strukt Voraang erfassen -
¥ Favoriten ~

Mit Klick auf die Aufgabe kann die Bearbeitung Gibernommen werden.

Mit Klick auf einen Spaltenkopf kann die Ergebnisliste nach dem gewiinschten Suchkriterium sortiert werden.

© Bauhaus-Universitat Weimar MACH-ERP - E-Rechnung
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Bei vielen Ergebnissen in der Aufgabenliste kdnnen zur Einschrankung auch Suchkriterien verwendet werden, bspw. Abrechnungsobjekt

(Kostenstelle) oder ein Belegdatum.

Aufgabenliste - Bauhaus-Universitit Weimar (1400)

Q = & A -

Suchkriterien
Suchkriterium Suchbedingung Suchwerte Aktionen
‘Aufgabe il | |beginnt mit b | ‘ | | ‘ + -
‘Ahrechnungsnbjekt - |||st gleich b HKostenstells - T Ql|l + -
‘Belegdatum ol | |ist gleich hd | ‘ ﬁ | | ﬁ ‘ + -
© Bauhaus-Universitat Weimar MACH-ERP - E-Rechnung
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1.4.2 Aufgabe bearbeiten — Uberblick

Bei der Bearbeitung einer Aufgabe ist der ,Bildschirm" in 3 Bereiche geteilt.

Dokumentvorschau Datenfelder in meinERP Aufgabe/ Entscheidung

Rechnungen bearbeiten - Bauhaus-Universitit Weimar (1400)

Aktive Formularkonfiguration: "eRG - Buchhaltung Mittelbew. [999999014]" -
Dokumentvorschau (Prozessdokumente) <« B E 4= a¢ P ¢ - 5’1— ? Aufgabe: Kontierung und Weiterleitung zur Bestdtigung der sachl. Richtigkeit | »»
+ B~ X Grunddaten (Belegbetrag 336,90 EUR) a4 = Aufgabe zuriickgeben | | ™a®  Aufgabe abschlieBen

Aktuelle Aufgabe

10115489.01 - 11_1.pdf

Belegart |Eingangsrechnung |
Belegnummer | 1000006 |
Buchungsdatum  [05.06.2026

+ 1 | won2 <o+ Q,

Belegdatum  [05.06.2026

Entscheidung O Ruckgabe an die Buchhaltung
@ \Weitergabe zur Beststigung der sachlichen Richtigkeit

Belegtext |Zeits(hriﬁen

1 Entscheiduna: (7)
|
|
|

Beleghetrag | 336,90 EUR

Begriindung
Partner |1I]DOD4 - Dummy Partner Schnittstellen 1 X

[Seller trading neme] Wahrung |E“'° -EUR .| )
[Seller address line 1]
12345 [Saller eiy] Mitbuchrolle ~ [440000 Verb L+L |

Mitbuchkonto 44000000 - Vbdl.a.Liefu.Leistg./Inld T a

Soll

[Buyer name] " Referanz | | "

[Buyer address line 1]

12345 [Buyer city] Belegformular |A|.szahlungsanordnung BUW |

Dauerbuchung

Belegmerkmale Bearbeitung in Prozess-Engine X

Rechnungspositionen
Pos.  Artikel- Bezeichnung, Bestellpositior Posten &
Nr. o
1 6 fr:;:::;h'm" ] Zeitschrift Niederlassung |Dumrmr Partner Schnittstellen .|
2 Porto + Versandkasten Anschrift  |Dummy Partner Schnittstellen }
Thiiringen
Nettosumme aller Positionen
« O Posten |123456X>< |
Verwendung | |
Element |1 von2 > »
Zahlbedingung |Netto zum Valutadatum | v
Eingangsrechnung bearbeiten - Prozessnummer: 12000137 -+

« Il

Bei wenig Platz lassen sich die einzelnen Bereiche zu- und aufklappen oder am Rand kleiner/ groRer ziehen
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1.4.3  weitere Informationen zur aktiven Aufgabe

Unterhalb des Splitscreens kénnen weitere Informationen zum Prozess uber das ,+" ge6ffnet werden.

Eingangsrechnung bearbeiten - Alternative - Prozessnummer: 12000063 +

Eingangsrechnung bearbeiten - Alternative - Prozessnummer: 12000063

Prozess Rollen Historie Terminverwaltung Prozessvariablen  Aufgabenverwaltung

*sﬁligung der
sachlichen

Richiigkeit (4.0)

Im Reiter , Prozess" ist die aktuelle Aufgabe farblich im dort einzusehendem Prozessmodell markiert.

Entscheidu

Im Reiter , Historie" befindet sich der Uberblick Gber alle erledigten Aufgaben und deren Bearbeiter oder ggf. Vertretungen und erfolgte

Begriindungen.

Prozess Rollen Historie Terminverwaltung Prozessvariablen Aufgabenverwaltung
m

=

< Sortierreihenfolge: & Startdatum | X

Aufgabe v Typ ¥ Bearbeiter ¥ \Vertreter ¥  Struktureinheit ~ | Startdatum T

E-Rechnung liegt vor (1) Startereignis 08.07.2025 13:38:03
08.07.2025 13:38:03
08.07.2025 13:38:04

08.07.2025 13:38:04

E-Rechnung systemseitig validie...  Serviceaufgabe 999999014 - SST_ERECHNUNG
999999014 - SST_ERECHNUNG

10553 -

Aufgabenliste aktualisieren (1.1) Serviceaufgabe

E-Rechnung validieren (1.2) Benutzeraufgabe 1 Validierung

Entscheidung: (1)

Eingangsrechnung erfassen, Pa...

Entscheidung: (2)

kontieren und sachlichen Prifer...

© Bauhaus-Universitat Weimar

Exklusive Verzweigung
Exklusive Verzweigung
Benutzeraufgabe

Exklusive Verzweigung
Exklusive Verzweigung

Benutzeraufgabe

10553 - QU

999999008 -GN
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1.4.4 Bearbeitung einer Aufgabe abgeben

Ist eine Aufgabe gedffnet und soll nicht von einem selbst bearbeitet werden wird der Button ,Aufgabe zuriickgeben" verwendet.

Aufgabe zurlickgeben

Damit wird diese Aufgabe im Prozess an die zustdndige Struktureinheit und die darin hinterlegten Beteiligten zuriickgegeben.
Wird die Aufgabe nur mit dem X geschlossen,

nu
v

'n Warenempfang bearbeiten (4.2.3) ¥

Aufgabe zuriickgeben ®.*¥ Aufgabe abschlieen

bleibt man als Bearbeiter eingetragen, fiir andere Beteiligte ist die Aufgabe damit solange auch in deren Aufgabenliste nicht sichtbar.

© Bauhaus-Universitat Weimar MACH-ERP - E-Rechnung ®
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2. Prozessschritte
2.1 Validierung

© Bauhaus-Universitat Weimar MACH-ERP - E-Rechnung
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2.2 Erfassung und Kontierung

© Bauhaus-Universitat Weimar MACH-ERP - E-Rechnung
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2.3 Mittelbewirtschaftung

Mit Doppelklick auf die Aufgabe in der Aufgabenliste kann die Bearbeitung libernommen werden.

Regiebereich <«
cuten Tag, | G
Bauhaus-Universitit Weimar (1400) Aufgabenliste - Bauhaus-Universitit Weimar (1400)
Qa = & A~ !
= Moie ¥ 1 ? ('D Suchkriterien
‘Q Anwendung suchen (Alt+.) ‘ Suchergebnisse
Mein Arbeitsplatz a 2 Sortierreihenfolge:  ~  Prozessnummer | X

. Druckdateien - ]
Prozessnummer ¥  Aufgabe w  Bearbeiter -

7= Aufgabenliste i 12000137 Kontierung_und Weiterleitung_zur Bestatigung_der sachl. Richtigkeit (3.2.1) .. 910-5CC-MBW

2.3.1  Angabe der Abrechnungsobjekt-Kontierung

Nach Priifung der Rechnung wird die zu verwendende Kostenstelle im Reiter ,Positionen” -, Abrechnungsobjektkontierungen” bei Bedarf
angepasst/ dem richtigen Bereich anhand der Kontierung zugeordnet.

© Bauhaus-Universitat Weimar MACH-ERP - E-Rechnung ®
Seite 14 LJ. MACH

Stand: 05.06.2026



Bauhaus-Universitat Weimar

Positionen (Restbetrag 0,00 EUR) (3
+ 8 B e x -~
Grunddaten = Abgrenzung
Positionsart * |Sachbuchung - | Umsatzsteuer * |66 Vorsteuer 7% X v ‘
Gegenkonto * 68114000 - Zeitschriften (Print) 1a Betrag * | 336,30 EUR |
Positionstext |Zeitsthri‘&en 1 soll
Positionsreferenz | | Brutto [
Abrechnungsobjektkontierungen -3
X
Kostenrechnung w  Kontierung w  Abrechnungsobjekt w Betrag * A. ¥ V. ¥ L. v M., w
Kostenstellen/Kostentr...  Zwingend mit beliebig... 91001000 - SCC y 314,86 EUR y LE
Mittelherkunft Zwingend mit beliebig. .. 30 - Landesmittel y 314,86 EUR | @
Wirtschaftsplan Zwingend mit beliebig. .. HH - Haushalt y 314,86 EUR y LE
Tabellenhdhe
Ubersicht Positionen a
[0 | Belegpo... = Positionsart v  Text ¥ Konto -  Sol/Hab.. = Betrag ¥ Bruttobe.. ¥ Betrag
[T 1 Sachbuchung Zeitschriften 68114000 Saoll 314,86 336,90
[} 2 Umsatzsteuer Vorsteuer 26012000 Soll 22,04

Doppelklick auf Abrechnungsobjekt, Eingabe und Auswahl Kostenstelle/Kostentrager:

w  Abrechnungsobjekt w Beftrag -
eliebig.. | 91001 1a | 314,86 EUR |
91001000 - SCC Fi F|

walichin thhrnchan | 214 2R FI IR

w  Abrechnungsobjekt

eliebig... | 9100200110 - ERP-Betriet| 1

Klick auf ,Ubernehmen": % il R

© Bauhaus-Universitat Weimar MACH-ERP - E-Rechnung ®
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2.3.2  Entscheidung und Zuordnung des Zeichnungsbefugten
Entscheidung - Riickeabe an die Buchhaltung Aufgabe: Kontierung und Weiterleitung zur Bestdtigung der sachl. Richtigkeit (3.2.1) »
- bSpW bei Fehlzuordnung Aufgabe zuriickgeben ®.* Aufgabe abschliefen
— eine Begriindung bei Riickgabe ist verpflichtend
— mit Klick auf ,Aufgabe abschliefen" wird die Aktuelle Aufgabe

Bearbeitung zuriick an die
Buchhaltung gegeben Entscheidung: (7)
Entscheidung @ Riickgabe an die Buchhaltung

O Weitergabe zur Bestatigung der sachlichen Richtigkeit

Beariindung *

Aufgabe zuriickoeben ﬁ' Aufgabe abschlieBen
Entscheidung - Weitergabe zur Bestitigung der sachlichen Richtigkeit
— eine Begriindung ist nicht verpflichtend
—  mit Klick auf ,Aufgabe abschliefSen" wird die Bearbeitung
an den Unterschriftsbefugten zur Zeichnung weitergegeben Entscheiduna: (3)
— dieser wird anhand des gewdhlten Abrechnungsobjekts ermittelt

Aktuelle Aufgabe

Entscheidung O Riickgabe an die Buchhaltung

@ Weitergabe zur Bestatigung der sachlichen
Richtigkeit

Begriindung

© Bauhaus-Universitat Weimar MACH-ERP - E-Rechnung ®
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2.4 Bestatigung der sachlichen Richtigkeit

Mit Doppelklick auf die Aufgabe kann die Bearbeitung ibernommen werden.

Regiebereich «

Guten Tag,
Bauhaus-Universitit Weimar (1400)

Aufgabenliste - Bauhaus-Universitat Weimar (1400)

Q = & A -~

kI
= Module 1 7 !
- 1 ! O Suchkriterien

| Q, Anwendung suchen (Alt+.) ‘

3
Suchergebnisse
. . ~
Mein Arbeitsplatz -~ & Sortierreihenfolge: | =  Prozessnummer | X
. Druckdateien -
Prozessnummer v __ aufnahe w  Bearbeiter ¥ | Bruttobetrag -
¥= Aufgabenliste d 12000137

Bestatigung der sachlichen Richtigkeit (4.2.1)

...910-5CC-BsR 336,90

In der Aufgabe ,Bestdtigung der sachlichen Richtigkeit' hat der Bearbeiter nur Leserechte in allen Feldwerten.

© Bauhaus-Universitat Weimar
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Rechnungen bearbeiten - Bauhaus-Universitit Weimar (1400)

|Buyer name]
|Buyer address line 1]
12345 [Buyer city]

Rechnungspositionen
Pos.  Artikel- ich 1l

Nr.

Zeitschrift [...] Zeitschrift
Inland

2 Porto + Versandkosten

Nettosumme aller Positionen

1l Referenz
Belegformular
Dauerbuchung

Belegmerkmale

Posten

Niederlassung

Anschrift

Posten

|A|.szahlungsa nordnung BUW

Bearbeitung in Prozess-Engine X

Dummy Partner Schnittstellen

Dummy Pariner Schnittstellen
Thiiringen

L Wl

123456XX

»

Aktive Formularkonfiguration: "ER Buchhaltung (Zeichnung) [999999014]" -
Dokumentvorschau (Prozessdokumente) <« B - &+ 20 e v a - ? Aufgabe: Bestdtigung der sachlichen Richtigkeit (4.2.1) »
+ . - i Grunddaten (Belegbetrag 336,90 EUR) X - Aufgabe zuriickgeben *2" Aufgabe abschlieBen
10115489.01 - 11_1.pdf Belegart |Emgangsrechnung | ktuelle Aufgabe
Belegnummer | 1000006 ‘
Entscheidung: (8)
Buchungsdstum [05.06.2026 i
Belegdatum |US.UE.ZUZE ‘
Entscheidung
Belegtext |Zeilschriﬁen ‘
| ‘ @ Bestatigung der sachlichen Richtigkeit und weiter zur Bezahlung
Belegbetra 336,90 EUR
0 0 O keine Bestitigung der sachlichen Richtigkeit und Riickgabe an
Partner |1uooo4 - Dummy Partner Schnittstellen '| Buchhaltung
Wahrun |Eum _EUR 'I O Riickfrage an Warenempfanger erforderlich
[Seller trading name] 0 :
[Seller address line 1] ;
12345 [Seller city] Mitbuchrolle |440000 Verb L+L ‘
Mitbuchkanto 44000000 - Vbdl.a.Lief.u.L eistg./Tnl.d 1 Begrundung
Soll

© Bauhaus-Universitat Weimar
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2.4.1 Entscheidungen

Entscheidung - keine Bestétigung der sachlichen Richtigkeit — Riickgabe

Aufgabe: Bestitigung der sachlichen Richtigkeit (4.0) »

an Buchhaltung
— eine Begrlindung ist verpflichtend

— mit Klick auf ,Aufgabe abschliefen" wird die Rechnung an die Aktuelle Aufgabe

Buchhaltung zur Priifung zuriickgegeben

Aufgabe zurtickgeben ' Aufgabe abschlieBen

Entscheidung: (4)

Entscheidung @ keine Bestatigung der sachlichen Richtigkeit - Riickgabe an
Buchhaltung

O Riickfrage an Warenempfanger erforderlich
O weiter zur Bezahlung

Begriindung ¥

Aufgabe: Bestdtigung der sachlichen Richtigkeit (4.0) »

Aufgabe zurtickgeben -~ Aufgabe abschliefen

Entscheidung — Bestdtigung der sachlichen Richtigkeit und weiter zur

Bezahlung

— eine Begriindung/ Hinweis ist nicht verpflichtend

Aktuelle Aufgabe

Entscheidung: (4)

— mit Klick auf ,Aufgabe abschliefen" wird die Rechnung an die

Buchhaltung zur Zahlung tGbergeben

Entscheidung O keine Bestatigung der sachlichen Richtigkeit - Riickgabe an
Buchhaltung

O Riickfrage an Warenempfanger erforderlich
@ weiter zur Bezahlung

Begriindung
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Entscheidung — Riickfrage an Warenempfénger erforderlich

eine Begriindung/ Hinweis ist nicht verpflichtend

es muss ein Benutzer (Bearbeiter) fiir die ndchste Rolle zugeordnet

werden

mit Doppelklick in das Feld , Benutzer" kann der Name
eingegeben werden, die Auswahlliste wird entsprechend
eingeschrankt

mit Klick auf , Ubernehmen" wird der zu befragende Benutzer
ausgewahlt

mit Klick auf ,, Aufgabe abschlieBen" wird die Aufgabe an den zu
Befragenden tibergeben

Rollenzuordnung fiir folgende Aufgabe(n)

Bezeichnung ¥ Struktureinheit

Aufgabe: Bestdtigung der sachlichen Richtigkeit (4.2.1) »
Aufgabe zunickgeben ‘i‘ Aufgabe abschlieBen

() Bitte beachten Sie, dass fir die Rolle(n) "6_Befragter Mitarbeiter” ein Benutzer angegeben werden muss.

Aktuelle Aufgabe

Entscheiduna: (8)

Entscheidung O Bestdtigung_der sachlichen Richtigkeit und weiter zur Bezahlung
O keine Bestitigung_der sachlichen Richtigkeit und Riickgabe an Buchhaltung

@ Riickfrage an Warenempfinger erforderich

Begrindung

Folgende Aufgabe

Rollenzuordnung fiir folgende Aufgabe(n)

Bezeichnung *  Stuktureinheit *  Benutzer -

6_Befragter Mitarbeiter

¥  Benutzer A

6_Befragter Mitarbeiter

‘ Ubernehmen Abbrechen

11861 - Zimmermann, Sabrina B
[
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2.4.2 Riickmeldung zum bestatigten Warenempfang bearbeiten

Wenn der Warenempfanger den Warenempfang bestétigt hat, erhélt der Zeichnungsbefugte eine neue Aufgabe und kann die Rechnung mit
Doppelklick auf die Aufgabe bearbeiten. Die bisherige Begriindung wird oberhalb der Entscheidung angezeigt.

Aufgabenliste - Bauhaus-Universitit Weimar (1400)

Q & & N~ e - X
Suchkriterien

Suchkriterium Suchbedingung Suchwerte Aktionen

|keine Auswahl - ||keine Auswahl hd | | || | + -

|keine Auswahl = | [keine Auswahl ¥ || [ | Aufgabe: Riickmeldung zum bestitigten Warenempfang bearbeiten (4.3)

i | Aufgabe zuriickgeben - Aufgabe abschlieBen

~  Sortierreihenfolge: Bisherige Aufgabe
Aufgabe ¥ Bearbeiter ¥ Belegdatum ¥ Pall  Bisherige Begrindung |alles i.0. hd
Ruckmeldung_zum bestatigten Warenempfang_bearbeiten (4.3) ..4 Bestdtigung de...  04.08.2025 21:39:15 MAC /9100200110
Aktuelle Aufgabe
Mit Klick auf , Weiter zur Bezahlung" und , Aufgabe abschlieSen" LA )
wird die Rechnung an die Buchhaltung zur Zahlung tibergeben.
Entscheidung O keine Bestatigung der sachlichen Richtigkeit - Riickgabe an Buchhaltung
O Ruckfrage an Warenempfanger erforderlich
(®) weiter zur Bezahlung
Begriindung
© Bauhaus-Universitat Weimar MACH-ERP - E-Rechnung ®
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Rickmeldung zum fehlenden Warenempfang bearbeiten

Wenn der Warenempfanger den Warenempfang nicht bestdtigt hat, erhdlt der Zeichnungsbefugte eine neue Aufgabe und kann die Rechnung
mit Doppelklick auf die Aufgabe bearbeiten. Die bisherige Begriindung wird oberhalb der Entscheidung angezeigt.

Aufgabenliste - Bauhaus-Universitit Weimar (1400)

Qa = & N~

Suchkriterien

Aufgabe: Riickmeldung zum fehlenden Warenempfang bearbeiten (4.2.3) »

Aufgabe zuriickgeben ®.* Aufgabe abschlieRen

Suchkriterium Suchbedingung Suchwerte
‘keine Auswahl v | ‘Keine Auswahl v ‘ ‘ ‘ |
‘keme Auswahl v | ‘keime Auswahl v ‘ ‘ ‘ |
Bisherige Aufgabe
Suchergebnisse
2| Sortierreihenfolge: | * Belegdatum X Bisherige Begriindung
Aufgabe ¥  Bearbeiter ¥  Belegdatum hd

Ruckmeldung zum fehlenden Warenempfang bearbeiten (4.4) ..4 Bestatigung de... 04.08.2025 21:56:26

Aktuelle Aufgabe

Die Leistung ist nicht erbracht.

Proz:

1200

Entscheidung

Mit Klick auf ,keine Bestétigung der sachlichen Richtigkeit -
Rickgabe an Buchhaltung” und ,Aufgabe abschlieBen”
wird die Rechnung zuriick an die Buchhaltung gegeben.
Eine Begriindung ist verpflichtend.

Beariindung *

Entscheidung: (8)

O Bestatigung der sachlichen Richtigkeit und weiter zur Bezahlung
@ gine Bestatigung der sachlichen Richtighkeit und Riickgabe an Buchhaltung
O Riickfrage an Warenempfanger erforderich

Bitte ...
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2.5 Befragter Mitarbeiter

In der Aufgabe ,Riickfrage bearbeiten" hat der Bearbeiter nur Leserechte in allen Feldwerten. Die bisherige Begriindung wird oberhalb der
Entscheidung angezeigt.

Aufgabe: Riickfrage bearbeiten (6.2.1) »

Entscheidung — Ware erhalten " Aufgabe bschlieSen

— eine Begrlindung ist nicht verpflichtend
— mit Klick auf ,, Aufgabe abschlieBen" wird die Rechnung zur Zeichnung

oo

Bisherige Aufg

Bisherige Begriindung  |Ist die Lieferung erfolgt?

zurlickgegeben
Aktuelle Aufgab
Entscheidung: {10)
Entscheidung  (®) Ware erhalten
Aufgabe: Riickfrage bearbeiten (6.2.1) » (O ware nicht erhalten

Begriindung  |alles i.0.
ﬁ. Aufgabe abschlieBen

Bisherige Aufgab

Bisherige Begriindung | Ist die Lieferung erfolgt?

Entscheidung — Ware nicht erhalten

— eine Begriindung ist verpflichtend

— mit Klick auf ,, Aufgabe abschlieBen" wird die Rechnung zur
Prifung zuriickgegeben

Aktuelle Aufgabe

Entscheidung: (10)

Entscheidung O Ware erhalten
@ Ware nicht erhalten

Begriindung * | Die Leistung ist nicht erbracht.
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