Hinzufiigen des E-Mail-Postfaches im Outlookclient

Outlook &ffnen, beim ersten Start erscheint das BegriiBungsfenster, bitte “Next" klicken

Welcome to Microsaft Outlook 2016

Welcome to Outlook 2016

Outlook is your personal assistant, helping you manage your life
with powerful tools for email, calendar, contacts, and tasks.

Let's get started. In the next few steps, we'll add your email account.
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Im nachsten Fenster ist "Yes" schon ausgewihlt, bitte mit "Next" bestétigen

Add an Email Account

Use Outlook to connect to email accounts, such as your organization's Microsoft Exchange Server or an Exchange Online
account as part of Microsoft Gffice 365. Outlook also works with POP, IMAP, and Exchange ActiveSync accounts.

Do you want to set up Outlook to connect to an email account?

OnNo

Cancel




AnschlieRend bitte nur die Mailadresse eintragen und mit "Next" bestatigen

Add Account

Auto Account Setuy
Outlook can automatically configure many email accounts.

(@ E-mail Account.

Your Name:

Example: Ellen Adams

E-mail Address:

Password:
Retype Password:

Type the password your Internet service provider has given you

() Manual setup or additional server types

Daraufhin erscheint die Anmeldemaske von Outlook:

Windows-Sicherheit

Microsoft Outlook

Searching for your mail server settings...

Configuring Connecting to annekatrin.pfeiffer@uni-weimar.de

Outlook is completing the setup for your account. This might take several minutes
we\userﬁ 234

£
+/  Establishing network connection

=3 Searching for annekatrin.pfeiffer@uni-weimar.de settings ‘

esesseReRRReRY
Logging on to the mail server

D Anmeldedaten speichern

Abbrechen

Cancel

Das obere Feld ist mit der E-Mail-Adresse vorausgefiillt. Diese bitte durch Ihren Usernamen
(user1234) ersetzen: "we\" ist zwingend erforderlich!!

Optional kann "Anmeldedaten speichern"” angehakt werden. In diesem Fall werden die
LogInCredentials in der Anmeldeinformationsverwaltung in der Systemsteuerung lokal auf
dem Rechner gespeichert.



Wenn der Logln korrekt ist, erscheint ein Fenster, in dem erlaubt werden muss, dass der
Autodiscover-Server Einstellungen fiir Ihr Postfach automatisch abrufen darf. Dies bitte
bestatigen.

Microsoft Outlook X

/). Allow this website to configure
J katrin. pfeiffs i-weimar.de server settings?

https://autodiscover.uni-weimar.de/autodiscover/autodiscover.xmi

Your account was redirected to this website for settings.
You should only allow settings from sources you know and trust.

Dn't ask me about this website again

([ aow _J)[ cance

n2k: Es kann sein, dass sich das Fenster zur Bestatigung des Autodiscover irgendwo im Hintergrund
versteckt (da mehrere Fenster gedffnet sind), also aufmerksam schauen!

Zuletzt mit "Finish" bestatigen.

‘Add Account

searching for your mail server settings...

Configuring

Outlook is completing the setup for your account. This might take several minutes.
+/  Establishing network connection
+/ searching for annekatrin.pfeiffer@uni-weimar de settings

+/  Logging on to the mail server

Congratulations! Your email account was successfuly configured and is ready to use

[[Jchange account settings Add another account...

(e ) [ cme

AnschlieBend wird das Profil geladen. Es kann sein, dass das eine langere Zeit in Anspruch
nimmt. Dies ist abhdngig von der GrolRe des Postfaches.

Falls Sie Shared-Mailboxen zu Verfligung haben, werden diese nach dem Laden des Profiles
automatisch angezeigt.



