Bauhaus-Universitat Weimar

Universititskommunikation

Kurzleitfaden — Online-Redaktion

Kontakt:

Romy Weinhold
Universitatskommunikation
Webredaktion

E-Mail: romy.weinhold@uni-weimar.de
Telefon: +49 (0) 36 43/58 11 86

www.uni-weimar.de
Stand: 3. Juli 2019


http://www.uni-weimar.de

Kurzleitfaden — Online-Redaktion — Text-Bild-Sprache

Seite 2

Text-Bild-Sprache

_ Auf unserer Website kommen verstarkt
Bilder zum Einsatz, weil sie die Aufmerk-
samkeit meist rascher und starker an sich
ziehen als Texte. Sie visualisieren den
textlichen Inhalt der Website und sollen
den Kontext unterstiitzen. Bei ihrem
Einsatz sind jedoch ein paar Dinge zu be-
achten, die nachfolgend erklart werden.

Bildauswabhl

Durch die Einbindung von Bildern in
Form von Teasern, auf Detailseiten oder
mithilfe groRflachiger Bilhnen kommt der
Auswahl der Bilder eine groBe Bedeu-
tung zu. Dabei ist es wichtig, nicht nur
durch die Menge an Bildern auf einen
umfangreichen Bilderpool zuriickzugrei-
fen, sondern dabei auch das richtige Bild
auszuwdhlen.

_ Die Universitaitskommunikation ver-
fligt Gber eine Bilddatenbank, in der
einige Bilder fiir Ihre Seiten angefragt
werden kénnen. Wenden Sie sich dazu
bitte an uns!

_ Achten Sie bei der Bildauswahl darauf,
kontextabhdngige Bilder zu verwenden
und tradierte Geschlechterverteilung,
Stereotypen sowie abgenutze Bilder,
wie z.B. hdndeschittelnde Personen zu
vermeiden.

Bilder mit einer sehr hohen Aufi-
sung und DateigroBe sollten vorher in
einem ensprechenden Programm um-
gerechnet werden. Die Aufldsung fiir
Bilder im Web sollte zwischen 72 und
96 dpi liegen. Dies entspricht einer
sehr viel geringeren Auflésung als im
Printbereich. (Eigenschaften — Datei-
information — Erweitert)

Rechtliche Aspekte

Es existieren unterschiedliche Gesetze zur
Nutzung fremden Materials wie Bilder. Im
deutschen Sprachraum ist dabei das Ur-
heberrecht zu beachten. Bevor Sie Bilder
auf unserer Website verwenden, sollten
Sie im Wesentlichen drei Punkte klaren:

_ Nutzungsrechte der Fotografin oder
des Fotogafen, das Bild im Internet zu
verwenden

_ Name des Fotografen

_ Nutzungsrechte der abgebildeten Per-
sonen und damit die Genehmigung fir
eine Veroffentlichung auf der Website

_ Liegen diese Angaben und Rechte
schriftlich vor, kann das Bild auf der
Website veroffentlichen werden, sonst
nicht.

Wichtig:

_ Geben Sie unter jeden Bild oder
zumindest zusammen fir alle unter
einem Bild die Fotografin oder den
Fotografen und eine Bildunterschrift
sowie einen Alternativtext im Sinne
der Barrierefreiheit an.

z.B. Hauptgebdude der Universitdt
(Foto: Max Mustermann)

Checkliste

[ ] Sind Nutzungsrechte mit der
Fotografin oder dem Fotografen
und den abgebildeten Personen
fur eine Verdffentlichung auf der
Website geklart?

[ ] Liegt der vollstindige Name der
Fotografin oder des Fotografen
vor?

[ ] Ist unter dem Bild eine Bildquelle
angegeben (Beschreibung + Foto-
grafin/Fotograf)?

[ ] Wurde dem Bild ein alternativer
Text zum Zwecke der Barrierefrei-
heit hinzugefugt?

[ ] Sind die Bilder verkleinert und
nicht in der Hochauflésung der
fotografin oder des Fotografen
hochgeladen?

[ | Sind die Bilder den vorgegeben
Bildformaten angepasst worden?
(siehe nachfolgende Seite)
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Bildformate auf einer Internetseite

Bild Hochformat Klein (Kontakt 729%x 825 pixel
mit Bild, Bildergalerie)

1 490 X 578 Pixel

Bild Hochformat GroR Bild Querformat GroB (De-
729 X 243 Pixel 4 (Detailseiten) tailseiten)

Bild Querformat Klein (Teaser auf
2 Hubseiten, im Kontaktfeld)

2.000x566 rixe
729%x408 pixel

Bild Querformat Mittel (Teaser GrofRformatige Bildbiihne (nur auf den
. auf Hubseiten, Detailseiten) funf Bereichsstartseiten)
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Bildformate fiir Bildergalerie

1.490x 578 risel

729% 243 pisel 729x243 bl

729 X 408 Pixel

729 X 82 5 Pixel

729 X 243 Pixel

729 X 408 Pixel

729 X 408 Pixel

BildgroBen

Bilder im Web sollten eine bestimmte
DateigroRe nicht Gberschreiten, um
die Ladezeit der Website nicht unnétig
zu verldngern:

Auflésung: 150 dpi

Bilder klein: ca. 350 KB (Kilobyte)

Bilder grolR: ca. 600 KB (Kilobyte)
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Schnellzugriff 4

Aktuell  Profil  Struktur  Studium  Forschung und Kunst  International Partner und Alumni  Service
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alerie studentischer Arbeiten

In der Galerie finden Sie aktuelle studentische
Arbeiten aus den Projekten.

S Kontakt

Bauhaus-Universitat Weimar
Fakultit Gestaltung
Dekanat

Webmail | Vorlesungsverzeichnis | Pinnwinde | English

Bauhaus-Universitit Weimar

Besucher- und Informationszentrum der
Bauhaus-Universitat Weimar, dem
Bauhaus.Atelier | Info Shop Café am 21. April
2010 seinen Betrieb aufgenommen. Die
Bauhaus-Universitst Weimar mochte mit dem
Bauhaus.Atelier eine zentrale,

Schnellzugriff 4

UNIVERSITAT ARCHITEKTUR BAUINGENIEURWESEN GESTALTUNG MEDIEN
Aktuell  Profil  Struktur  Studium  International Forschung und Kunst  Partner und Alumni  Service
Das Brendelsche Atelier
PO Avclir hat das neve oL

Bauhaus. Atelier | Info Shop Café
Besucher- und Informationszentrum

im Innenhof des Hauptgebaudes

Anlaufstelle fir Besucher sowie einen
kommunikativen Ot fir Professoren,
Mitarbeitern und Studierende schaffen. Das
Bauhaus.Atelier bietet einen Ort, an dern der
offene, kreative und transdisziplinar gepragte
Geist der Universitat professionell und
serviceorientiert umgesetzt, von jedem Besucher
erlebt werden kann.

Im Bauhaus.Atelier | Info Shop Café sind die
Versffentlichungen des Universitatsverlags,
Publikationen zum Thema Bauhaus oder aktuelle
Fachliteratur erhéltlich, Zudem finden die
innovativen Souvenirs von den Gestaltern der
Hochschule ihren Platz. Das Bauhaus.Atelier
versteht sich als die wachsende Plattform fir Produkte unserer Studenten und Alumni. Das Café ladt
zum Verweilen ein und der Bauhaus-Spaziergang hat hier seinen Startpunkt.

Baunaus Ateler | Info Shop Caé {Foto: Harmish Applaby)

Das Gebaude gehort zum Ensemble der Welterbestatten und steht unter Denkmalschutz. Durch die
aktuellen Erweiterungsbauten der Bauhaus-Universitat Weimar und der damit verbundenen
Neugestaltung der Freifiachen hinter dem von Henry van de Velde errichteten H befindet

6a
99423 Weimar

Tel.: +49 (0) 36 43/58 30 00

Offnungszeiten:
April bis November

Dienstag bis Freitag 10 - 17 Uhr
Samstag und Sonntag 13 - 16 Uhr

Dezember bis Marz

Dienstag bis Freitag 10 - 16 Uhr
Samstag 13 - 16 Uhr

» Quicklinks

~ Bauhaus-Spaziergang
~ Bauhaus.Atelier | Info Shop Café
= Literatur und Accessoires zum Bauhaus

sich das Bauhaus.Atelier | Info Shop Café nun an zentraler Stelle. Es steht erstmals seit 1914
vierseitig frei und bildet nach der derzeitigen Sanierung den neuen Mittelpunkt des Hochschulcampus
der Bauhaus-Universitat Weimar.

Webmail | Vorlesungsverzeichnis | Pinnwinde | English

Aktuell Struktur  Studium  Forschung und Kunst  International  Part

GESTALTUNG » profil

Uber die Fakultat Gestaltung

In den Studiengangen der Fakultat Gestaltung
wird projektbasiertes Lernen praktiziert, so dass
Wissen und Fertigkeiten im direkten Praxisbezug
vermittelt werden.

Das Weimarer Modell

Die Fakultit bietet ein integriertes kinstlerisches
und gestalterisches Projektstudium, das als
»Weimarer Modell« bekannt ist.

Hier studieren

Informieren Sie sich dber die an der Fakultat
Gestaltung angebotenen grundstandigen,
Master- und Promationsstudiengange.

Werkstatten und Ausstattung

und Alumni

Schnellzugriff 4

Service

Von auBen betrachtet

Laudatio von Prof. Kuno Prey fiir die Fakultét
Gestaltung zur Ausstellung »150 Jahre ZUR
Bauhaus-Universitat Weimar

1860-2010«

i Kontakt

Bauhaus-Universitat Weimar
Fakultat Gestaltung
Dekanat

Geschwister-Scholl-Strabe 7
99423 Weimar

Telefon +49(0)3643 / 58 32 37
Telefax +49(0)3643 / 58 32 30
E-Mail dekanat[at]gestaltung.uni-weimar.de

D T —

Pinnwiinde | English

Aktuell  Profil  Struktur  Studium  Forschung und Kunst  International  Partner und Alumni

(GESTALTUNG > STRUKTUR » WERKSTATTEN, AUSSTATTUNG » Mac-Pool

Mac-Pool

a5
Bic: oras Tegtmeyer

Die Computerpools der Fakultat Gestaltung befinden sich in der Marienstrae 1 und bieten

an modernen Mac Diese sind mit Software fiir die
Bereiche Layout, itung, Videoschnitt und 3-D Es existieren mehrere Raume,
die auch fur kleinere Gruppen von Studierenden rund um die Uhr verfagbar sind. Wahrend der
regularen Gffnungszeiten wird ein Druck- und Plotservice angeboten (drucken bis A3 und plotten bis
A0 moglich). Der Leiter des Mac-Pools unterstitzt die Studierenden und steht far Hilfe und Anleitung
an den Rechnern zur Verfiigung.

Schnellzugriff 4

Service

Bffnungszeiten / Schliisselausgabe

Montag - Freitag
9 - 16 Unr

Schliisselausgabe:
Montag - Freitag
16 Uhr

Die Schliissel sind am nachsten Tag bis 12
Uhr bei Herm Filter abzugeben.

alerie des Mac-Pools

Beispielseiten

Teaser Bild Querformat Klein
(729243 Pixel)

Teaser Bild Querformat Mittel
(729x 408 Pixel)

Bild Detailseite Hochformat Grof
(729x 825 Pixel)

Hn

Bild Querformat Grol3 Detailseite
(1.490x578 Pixel)

GroRformatige Bildbiihne
(2.000x566 Pixel)
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Adressen, Orts- und Zeitangaben

Auf den folgenden Seiten finden Sie
konkrete Angaben flir eine einheitliche
Darstellung von Adressen, Orts- und Zeit-
angaben auf Deutsch sowie auf Englisch.
Ist es nicht moglich, einen konkreten
Ansprechpartner zu benennen, kann ein
Ubergeordneter bzw. allgemeiner Kontakt
benannt werden. Ein Kontaktfeld ist nicht
zwingend notwendig, sondern sollte
zweckorientiert eingebunden werden.

Angaben auf Deutsch

Namen
Vornamen werden immer ausgeschrie-
ben, der Titel wird nach Bedarf eingefiigt.

Beispiel:

Prof. Dr. Max Mustermann
Dipl.-Ing. Max Mustermann
Max Mustermann, M\.A.

Adressen
Das Wort »StraBe« wird immer ausge-
schrieben.

Beispiel:
Bauhaus-Universitat Weimar
MarienstraBe 9

99423 Weimar

Telefonnummern
Diese mussen immer die internationale
Vorwabhl fiir Deutschland enthalten.

Beispiel:
Telefon: +49 (0) 36 43/58 11 15
Fax: +49 (0) 36 43/58 11 12

E-Mail
Schreibweise des Begriffs »E-Mail« nach

Duden mit groBem E und mit Bindestrich.

E-Mails sollten immer verlinkt sein: E-
Mail: presse@uni-weimar.de

Datum
im Text:
Der Vortrag fand am 1. Januar 2012 statt.

in Aufiistungen:
Abgabezeitraum: 1.1.2012 — 1.7.2012

Uhrzeit
Trennung erfolgt durch Punkt und langen
Bindestrich:

Beispiel:

11 —17 Uhr

11.30 —17.30 Uhr
7.30 — 8.30 Uhr

i Bauhaus.Atelier

Das Bauhaus.Atelier | Info Shop Café ist die
zentrale Anlaufstelle fir alle Studierenden,
Lehrenden und Gaste der Bauhaus-Universitat
Weimar sowie Startpunkt des beliebten
Bauhaus-5Spaziergangs.

im Innenhof des Hauptgebdudes
Geschwister-5choll-Strale 6a
99423 Weimar

Offnungszeiten:
Dienstag bis Samstag 10 = 16 Uhr

» zum Bauhaus.Atelier | Info Shop Café

Beispiel allg. Kontakt mit Bild — BildmaRBe
729x243 (das Bild wird dann automatisch
etwas verkleinert)

Sprechzeiten

Beispiel:

Montag und Donnerstag 9 —14.30 Uhr
Dienstag 9 — 12 Uhr und 13 — 17 Uhr

i Kontakt

Bauhaus-Universitat Weimar
Universitatskommunikation
Amalienstraie 13, 2. OG
99423 Weimar

Tel.: +49 (0) 36 43/58 11 71
Fax: +49 (0) 36 43/58 11 72

Beispiel allg. Kontakt ohne Bild

© Bauhaus-Universitit Weimar, Universitatskommunikation, 2019
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Angaben auf Englisch

Names
Vornamen werden immer ausgeschrie-

ben, der Titel wird nach Bedarf eingefiigt.

Beispiel

Prof. Dr. Max Mustermann
Dipl.-Ing. Max Mustermann
Max Mustermann, M.A.

Addresses
Das Wort »StraBe« wird immer ausge-
schrieben.

Beispiel

Bauhaus-Universitdit Weimar
Marienstralle 9

99423 Weimar

Phone Numbers
Diese mussen immer die internationale
Vorwabhl fiir Deutschland enthalten

Beispiel
phone: +49 (0) 36 43/58 1115
fax: +49 (0) 36 43/58 11 12

E-Mails
E-Mails sollten immer verlinkt sein:
e-mail: study@uni-weimar.de

Dates

im Text:

The exhibition will open on 4 June and
run until 12 August 2012.

in Auffistungen:
Opening Hours: Thuesday until Saturday
10 a.m. until 4 p.m.

Times

Beispiel
11a.m.—5p.m.

11.30 a.m. — 5.30 p.m.
7.30 a.m. - 8.30 a.m.
12 Uhr Mittag = noon

Office Hours

Beispiel

Tuesday 9 a.m. —11.30 a.m. and
130 p.m. -5 p.m.

Thursday 10 a.m. — noon

also by appointment

Hinweis
Bauhaus-Universitat Weimar (dt.)
Bauhaus-Universitit Weimar (engl.)

i Contact

Bauhaus-Universitat Weimar
University Communications
AmalienstraBe 13, Znd floor
99423 Weimar

phone: +49 (0) 36 43/58 11 71
fax: +49 (0) 36 43/58 11 72

% Bauhaus.Atelier

The Bauhaus.Atelier | Info Shop Café is the

central service point for all students,
instructors and guests of the Bauhaus-
Universitdt Weimar and starting point of the
popuar Bauhaus Walk.

Beispiel allg. Kontakt ohne Bild

in the courtyard behind the Main Building
Geschwister-Scholl-Stralie 6a
99423 Weimar

opening hours:
Tuesday until Saturday 10 a.m. = 4 p.m.

» Bauhaus.Atelier | Info Shop Café

Beispiel allg. Kontakt mit Bild — BildmaRBe
729x243

(das Bild wird dann automatisch etwas
verkleinert)

© Bauhaus-Universitit Weimar, Universitatskommunikation, 2019
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Beispiel fiir Kontakt mit Bild

Funktion

Titel Vorname Nachname
StraBe Hausnummer, Raum x

Telefon: +49 (0) 36 43/58 xx xx
Fax: +49 (0) 36 43/58 xx xx
(deutsch) E-Mail: vorname.nachname@uni-weimar.de

Job description

title first name last name
street house number, room x

phone: +49 (0) 36 43/58 xx xx
fax: +49 (0) 36 43/58 xx xx
(englisch) e-mail: firstname.lastname@uni-weimar.de

Ihre Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartner:

Leiterin

Yvonne Puschatzki, M.A.
AmalienstraBe 13, 2. OG, Raum 208

Tel.: +49 (0) 36 43/58 11 70
Fax: +49 (0) 36 43/58 11 72
E-Mail: yvonne.puschatzki[at]uni-weimar.de

Sekretariat

Claudia Vogt
AmalienstraBe 13, 2. OG, Raum 209

Tel.: +45 (0) 36 43/58 11 71
Fax: +49 (0) 36 43/58 11 72
E-Mail: claudia.vogt[at]uni-weimar.de

Biirozeiten:
Montag bis Donnerstag 8 - 16 Uhr

Ivonne Rothdmel
AmalienstraBe 13, 2. OG, Raum 209

Tel: +49 (0) 36 43/58 11 B8
Fax: +49 (D) 36 43/58 11 72
E-Mail: ivonne.rothaemel|at]uni-weimar.de

Biirozeiten:
Montag, Mittwoch und Freitag 8 - 12 Uhr
Donnerstag 8 - 11.30 Uhr

Beispiel Kontaktangaben mit Bild
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Kontakt

Die Universitatskommunikation der
Bauhaus-Universitdt Weimar berat Sie
gern bei der Umsetzung Ihrer Website,
der Formulierung von Webtexten und der
Bildauswahl. Dieses Handbuch soll IThnen
dazu bereits eine Hilfestellung geben. Wir
freuen uns auf lhr Feedback, um es mit
Ilhnen gemeinsam weiter zu verbessern.

Universititskommunikation
AmalienstralRe 13, 2. OG
99423 Weimar

Romy Weinhold

Webredaktion

Telefon: +49 (0) 36 43/58 11 86

Fax: +49 (0) 36 43/58 11 72

E-Mail: romy.weinhold@uni-weimar.de

Servicezentrum fiir Computersysteme
und Computerkommunikation (SCC)
Steubenstralle 6a

99423 Weimar

Ulfried Herrmann

Telefon: +49 (0) 36 43/58 24 48

Fax: +49 (0) 36 43/58 24 02

E-Mail: ulfried.herrmann@uni-weimar.de

www.uni-weimar.de

Gleichstellungsbiiro
AmalienstraBe 13, 2. OG
99423 Weimar

Melanie Eichler
Gleichstellungsbeauftragte
Tel.: +49 (0) 36 43/58 42 43
Fax: +49 (0) 36 43/58 42 45
E-Mail: melanie.eichler@
uni-weimar.de

www.uni-weimar.de/gleichstellung
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